Klauzula informacyjna – ogólna
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz wejściem w życie RODO tj. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Buku, z siedzibą w Buku przy ul. Dobieżyńska 1C, 64-320 Buk.
2. Administrator danych osobowych informuje, iż został powołany Inspektor ochrony danych osobowych, którego funkcję pełni Pani Natalia Wielowiejska. Kontakt z Inspektorem jest możliwy pod adresem poczty elektronicznej: iod@opsbuk.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych, wskazany powyżej.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celach realizacji zadań wykonywanych przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Buku, w zależności od sprawy:
a. na podstawie przepisów prawa;
b. w związku z wykonaniem umowy, której jest Pani/Pan stroną;
c. w związku z wykonywaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w związku ze sprawowaniem władzy publicznej;
d. w celu ochrony Pani/Pana interesów;
e. na podstawie wyrażonej przez Panią/Pana zgody.
4. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione organom publicznym uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa, osobom przez nas upoważnionym oraz naszym pracownikom, którzy posiadają dostęp do danych, aby wykonywać swoje obowiązki; podmiotom wspierających nas w wypełnianiu naszych uprawnień i obowiązków oraz w świadczeniu usług, w tym, zapewniającym obsługę informatyczną, archiwizację, niszczenie dokumentów, usługi pocztowe, dostawców systemów informatycznych, udzielających wsparcia technicznego dla systemów informatycznych, w których przetwarzane są Pani/Pana dane osobowe. 
5. Pani/Pana dane osobowe w zależności od celu, będą przetwarzane przez okres wynikający z przepisów prawa, w szczególności wynikających z Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. W niektórych przypadkach okres przechowywania danych może zostać przedłużony na podstawie innych przepisów szczegółowych stanowiących podstawę realizacji zadań.
6. W związku z przetwarzaniem Pani/ Pana  danych osobowych przysługują Państwu następujące prawa:
· prawo dostępu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO),
· prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne (art. 16 RODO),
· prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),
· prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust.1 lit e RODO (art. 21 RODO).
7. Jeżeli Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie udzielonej przez Panią/Pana zgody, w każdym momencie przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody oraz do usunięcia danych osobowych, w przypadku, gdy dane osobowe przetwarzamy tylko na podstawie wyrażonej przez Panią/Pana zgody. Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego Ośrodek Pomocy Społecznej w Buku dokonywał do momentu wycofania zgody.
8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości realizacji usługi, o którą się Pani/Pan stara.
10. Pani/Pana dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

………………………………………………..
               Podpis i data

